Balatonfiizfé Varos Onkormanyzata

Polgarmester

8184 Balatonflizf6, Nike koérut 1. Telefon: 06/88 596-923
e-mail: polgarmester@balatonfuzfo.hu

Iktatoszam: bal/ 48-2 /2025.
Elbterjeszt: Szanyi Szilvia polgarmester
Elékészit6:  dr. Konczol Gabor jegyzo

ELOTERJESZTES
A Képviselo-testiilet 2025. januar 30-i nyilvanos iilésére

Targy: Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasa, Iétszdma, munkarendje
és tigyfélfogadasi rendje

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Képviselo-testiilet 185/2024. (11.29.) képvisel6-testiileti hatarozataval dontott a Balatonflizf6i
Koz6s Onkorményzati Hivatal megsziintetésérdl 2024. december 31-i hatallyal, és 186/2024.
(11.29.) képviselo-testilleti hatdarozataval dontdtt a Balatonfiizfoi Polgdrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) alapitasarél 2025. januar 1-jei hatallyal.

A dontéseknek megfelelden a Magyar Allamkincstar az 2. mellékletnek megfelelden a torzskonyvi
nyilvantartasban bejegyzést eszkozolt.

A Képviseld-testiilet 2024, december 19-i iilésén alkotott 21/2024. (XII. 20.) 6nkorményzati
rendeletet a Képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabdlyzatarol szolo 14/2013.
(V.31.) oOnkorméanyzati rendelet modositasarol. A rendeletben a Magyarorszdg helyi
onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) rendelkezéseinek
megfeleléen 2025. januar elsejétd] rogzitésre keriilt a polgdrmesteri hivatal hivatalos elnevezése!
[Motv. 84. § (2) bek.], rendelkezett az onkormanyzat szerveir6l, azok jogallasardl, feladatairél?
[Métv. 53. § (1) bek. j) pont].

Jelen elbterjesztés célja, hogy a képviseld-testiilet normativ hatarozatban hatédrozza meg — a jegyz6
javaslatira a polgdrmester altal benyujtott eléterjesztés alapjan — a hivatal belsé szervezeti
tagozodasat, létszamat, munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét a Motv. 67. § (1) bek. d) pontja’
alapjan.

A fenti keretszabdlyok megalkotasat kovetéen a jegyz6nek, mint az Onkorményzati hivatal
vezetdjének feladata* elkésziteni a polgdrmesteri hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban SzMSz), melyet az allamhdztartési jogszabalyok értelmében Polgarmester hagy jova’,

! 2.§ (3) bek.: ,,4 képviseli-testiilet 2025. janudr 1-jét6l éndllé polgdrmesteri hivatalt hozott létre és tart fenn
Balatonfiizf5i Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) elnevezéssel, melynek székhelye a Vdroshdza.”

2 2]. alcime: 21. Balatonfiizf5i Polgdrmesteri Hivatal 34. § A Balatonfiizf5i Polgdrmesteri Hivatal feladataira a
Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szol6 térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.”

3 A polgdrmester a jegyz8 javaslatdra elSterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozdddsdnak, létszamdnak, munkarendjének, valamint digyfélfogaddsi rendjének meghatdrozasdra™

4 a Motv. 81.§ (1) bekezdése szerint: ,, a jegyzd vezeti a polgdrmesteri hivatalt.”
5 Az allamhaztartasré] 2011, évi CXCV. térvény 9.§ b) pontja szerint a kdltségvetési szer iranyitasi hataskorét
jelenti ,, a koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabdlyzatdnak jévdhagydsa”.



A Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos normativ hatdrozat tartalmara a jegyz0
javaslatara az aldbbiakat javaslom.

a) BelsG szervezeti tagozodds: A belsé szervezeti tagozodasban annyi valtoztatast javaslok, hogy a
Papkeszi Kirendeltség megsziinik, az informatikus a Jegyzoi titkarsaghoz tartozik a jovoben, és
megjelenik a Polgarmesteri kabinet, mely részben szervezeti egység, részben funkcionalis.

A Hivatal bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek.

A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagolodik:

1) Polgarmester (Alpolgarmester)

2) Jegyzo (Aljegyzo)

3) Polgarmesteri kabinet

e Polgdrmesteri referens (a Polgdrmester, mint kizvetlen felettes, megbizatdsa a Képviseld-
testiilet megbizatdsanak idejéig szol, jelenleg betiltetlen, fizetés nélkiili szabadsdgat tolti.
Aldtartozik a portds, a csillagvizsgalo iigyintézdje)

o F@épitész (nem a hivatali dllomdny tagja, Onkormdnyzattal fenndllé megbizdsi jogviszony)
Polgdrmesteri titkar (a Polgdrmester, mint kizvetlen felettes, de szakmailag a jegyzd
vezetése alatt)

o Virosfejlesztési referens (a Polgdrmester, mint kizvetlen felettes, de szakmailag a jegyzd
vezetése alatt)

o Honvédelmi referens, mely feladatokat a jegyzdi titkdrsdghoz tartozo informatikus ldt el
osztott munkakorben.

o Katasztréfavédelmi referens, mely feladatokat a miiszaki csoporthoz tartozé miiszaki
tigyintézd ldt el osztott munkakorben.

Vezeti a polgarmester, azzal, hogy a kabineten beliil a polgdrmesteri titkdrt és a vdrosfejlesztési

referenst a jegyz6 szakmailag vezeti. A Polgarmesteri kabinet részben funkciondlis szervezeti

egység, melynek tagjai mas csoportokhoz tartozd, és nem a Hivatal allomanyéaba tartozo
személyek is.
4) Jegyzoi titkarsag (csoportvezetd: Aljegyzd, ide tartoznak: humdniigyi referens, titkdrsdgi
tigyintézd, informatikus)
5) Pénziigyi, és adéiigyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd, ide tartozik: 3 f6
pénziigyi tigyintézd és 3 fG adoiigyi tigyintézd)
6) Igazgatasi csoport (vezeti az igazgatési csoportvezetd, ide tartozik: 4,5 f6 igazgatdsi tigyintézd)
7) Miiszaki csoport (vezeti a telepiilési f6mérndk, mint csoportvezetd, ide tartozik: 3 f6 miiszaki
tigyintézo)
A csoportvezetd olyan tigyintéz6i feladatokat ellatd, vagy vezetd koztisztvisel6, aki munkakori
leirasaban csoport vezetésére vonatkozo jogosultsaggal (is) rendelkezik.
A Hivatal szervezeti és mitkodési abrdja az elGterjesztés 1. melléklete szerint nézne ki,

A 9/A. § (1) bekezdése szerint: ,, Torvény vagy kormdnyrendelet eltérd rendelkezésének hidnydban az iranyito
szervnek cimzett irgnyitdsi hatdskort az irdnyito szerv vezetdje gyakorolja”.

Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 6. § -a szerint: ,,4 fejezetet
irdnyfté szervet, a helyi énkormdnyzati koltségvetési szerv irdnyité szervét és a nemzetiségi onkormdnyzati
koltségvetési szerv irdnyito szervét és annak vezetdjét az 1. melléklet hatdrozza meg”.

1. melléklet a) pontja: ,, @ helyi Gnkormdnyzati koliségvetési szerv tekintetében - a kizos onkormdnyzati hivatal
kivételével — a helyi onkormdnyzat Gltal irdnyitott koltségvetési szerv esetében a képviselG-testiilet, a kozgydilés

és a polgdrmester, a fépolgdrmester, a virmegyei kozgyilés elnoke.”



b) Létszém: A 2024. november 29-én létrej6tt Balatonfiizféi Kozos Onkorményzati Hivatal
megsziintetésérdl szol6 megallapodasban a Képviselo-testillet ugy rendelkezett, hogy a
székhelytelepiilésen dolgozé 24,75 6 koztisztviselot (teljes munkaid6ben 23 £6 foglalkoztatott: 6
6raban foglalkozatott 1 £6, 4 éraban foglalkoztatottak: 2 f8) a Hivatal 2025. janudr elsejétol, mint
jogutod koltségvetési szerv tovabb foglalkoztatja. Az ezzel kapcsolatos munkaltatoi intézkedések
megtorténtek. A 6 oras dolgozé 2025. janudr 1-jét6l 8 oraban keriilt tovabb foglalkoztatasra, 2 {6
gyermek gondozasa céljabol igénybe vett fizetés nélkiili szabadsigon vannak, igy a tényleges
allashelyre vonatkozo 1étszam: 24 6.

A telepiilési fGépitész az Snkorményzattal kotdtt megbizasi szerz6dés keretében latja el feladatait,
tovabba 4 f6 6nkormanyzati 8 6ras dolgozonk van, a portas, a csillagvizsgal6 ligyintéz6je €s két
kisegité kozfoglalkoztatott, akik mind nem a Hivatal szervezetéhez tartoznak.

¢) munkarend:
hétfotdl csiitértokig  7.30 - 16.00 draig
pénteken 7.30 - 13.30 oraig.
d) tigyfélfogadasi rend:
Hétf6: 8.00-12.00 6raig, és 13.00 -15.00 oraig
Szerda: 8.00-12.00 6raig, és 13.00 - 15.00 6raig

Hézi pénztir nyitvatartsa:
Hétfo: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 6raig
Szerda: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 6raig
Péntek: 8.00-12.00 oraig

A Jegyzd — elbzetes bejelentkezés alapjan — szerdai napokon 11.00 6ratol — 12.00
6raig 13.00 — 16.00 oraig jegyzoi fogadooriat tart.
A telepiilési foépitész 8.00-12.00 oraig, és 13.00-16.00 oéraig fogadodrat tart.

Kérem a Tisztelt Bizottsagokat, és a Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni
és a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatdrozati javasiat:

Balatonfiizfé Varos Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
...... /2025, (01.30.) képviselo-testiileti hatirozata

Balatonfiizf6 Varos Onkormdanyzatinak KépviselG-testiilete a jegyzé javaslatira késziilt
polgarmesteri eléterjesztés alapjan normativ hatarozataban ugy dont, hogy a 2025. januér elsejétél
megalakult Balatonfiizf6i Polgarmesteri Hivatal:
a) belsd szervezeti és mitkodési tagozodasa az 1. melléklet szerint.
A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti és funkcionalis egységekre tagolodik:
1) Polgarmester (Alpolgarmester)
2) Jegyz6 (Aljegyz0)
3) Polgarmesteri Kabinet (vezeti a polgdrmester, azzal, hogy a kabineten belill a
polgarmesteri titkart és a vérosfejlesztési referenst a jegyz6 szakmailag vezeti. A
Polgarmesteri kabinet részben funkciondlis szervezeti egység, melynek tagjai mas
csoportokhoz tart személyek is)
4) Jegyz6i titkarsag (csoportvezetd: Aljegyzo)



5) Pénziigyi, és ado6iigyi csoport (vezeti a pénziigyi vezetd, mint csoportvezetd)
6) Igazgatasi csoport (vezeti az igazgatési csoportvezetd)
7) Miiszaki csoport (vezeti a telepiilési fomémak, mint csoportvetd).
A csoportvezetd olyan ligyintézoi feladatokat ellatd, vagy vezetd koztisztviseld, aki
munkakdri leirasaban csoport vezetésére vonatkozo jogosultsaggal is rendelkezik.
A Hivatal bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek.
b) létszdma. 24 16
¢) munkarendje:
hétf6tol esiitértokig  7.30 - 16.00 oraig

pénteken 7.30 - 13.30 6raig.

d) dgyfélfogaddsi rendje:
Heétfo: 8.00-12.00 oraig, és 13.00 -15.00 éraig
Szerda: 8.00-12.00 éraig, és 13.00 -15.00 6raig

pénztdri napok:
Hétf5: 8.00-12.00 oraig és 13.00-15.00 oraig
Szerda: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 o6raig
Péntek: 8.00-12.00 oraig

A Jegyzb — elbzetes bejelentkezés alapjan — szerdai napokon 11.00 6ratél 12.00 6raig,

és 13.00 — 16.00 o6raig jegyz6i fogadoodrat tart.
A Képvisels-testitlet utasitja a jegyz6t, hogy e normativ hatdrozatnak megfeleléen készitse el a
polgarmesteri hivatal szervezeti és mlikddési szabalyzatat.

Felelds: dr. Konczol Gabor jegyzd és Szanyi Szilvia polgarmester
Hatarid6: 2025. januar 31.

Mellékletek:
1. a Hivatal belsd szervezeti és miikidési tagozoddsa
2. melléklet: megsziintet6 okirat torzskonyvi nyilvantartdsba vétele, polgdrmesteri hivatal

torzskonyvi bejegyzése

Balatonfiizf6, 2025. januar 8. //A\

Szanyi Szilvia
polgarmester

—
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A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL,

Magyar_AlIamkincstér_K—TORW_beh

NV Magyar

Allamkincstar

Veszprém Varmegyei Igazgatosag

Ugyintézés helye: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad utca 1 Tktatdszam:  19-TNY-2225-5/2024-853631
Ugyintézs: Asboth Gyongyi Targy: Torzskdnyvi bejegyzés
Telefonszam: 88/623-950 Melléklet: Torzskonyvi igazolas

Torzskonyvi kivonat

HATAROZAT

A(z) BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA (8184 Balatonfiizf5, Nike korit 1) altal
benyujtott, 2024. december 05. napjan, a 19-TNY-2225-1/2024-853631 iktatoszamon érkeztetett,
BALATONFUZFO! POLGARMESTERI HIVATAL megnevezésii torzskonyvi jogi személyre
vonatkozd, a tdrzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés iranti kérelemnek teljes egészében helyt
adok. A benyujtott okiratok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelnek.

A torzskonyvi jogi személyt 2025. januar 01. alapitdsi €és 2024. december 17. bejegyzési datummal,
853631 tdrzskdnyvi nyilvantartasi szamon a Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles
torzskdnyvi nyilvantartasba bejegyeztem.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 105. § (1) bekezdés és
105/A. § (1) bekezdés elbirasainak értelmében az alapitasi és a bejegyzési datum eltérhet egymastol.

A bejegyzett torzskdnyvi jogi személy tdrzskdnyvi nyilvantartasban nyilvantartott adatait a
hatarozatom mellékletét képezd Torzskonyvi kivonat, valamint Torzskonyvi igazolas tartalmazza.

Az eljaras sordn iigyfelet terheld illeték, dij és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Hatdrozatom az altalanos kozigazgatasi rendtartésrol sz616 2016. évi CL. torvény 80.§ (1) bekezdésén,
81. § (2) bekezdés a) pontjan, 85. § (3) és (6) bekezdésén, valamint az Aht. 104. § (2) bekezdésén
alapul.

A Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatésig térzskonyvi nyilvéantartasi eljarasra
vonatkozé hatdskorét az Aht. 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar Allamkinestarrol szo16
310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamid melléklete hatdrozza meg.

11491577_k1300_hatbe_vi_20241217 172, oldal



Veszprém, 2024. december 17.

Mahlné Palyi Beatrix a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosag igazgatoja nevében
¢s megbizasabol.

P.H.

 Szaszi Ferenc
allamhéztartasi finanszirozasi

osztalyvezetd

Kapjak:

1. BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA (8184 Balatonfiizfs, Nike korit 1)
Elektronikus elérhetség (KRID vagy cégkapu): 155289379
2. Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosag (8200 Veszprém, Brusznyai Arpad utca 1)

11490577 k1301 hatbe_vi_20241217 2/2. oldal



A DOKUMERTUMOT DIGITALES

Mq Magyar ALKIRASSAL LATTAEL. U8
‘_ Allamkincstér Magyar_Allamkincstar_K-TORZS,DHSZ_bel)

Veszprém Varmegyei Igazgatosag

Ugyintézés helye: 8200 Veszprém, Brusznyai Arpad utca 1 Iktatoszam:  19-TNY=2225-5/2024-853631
Ugyintézé: Asboth Gyongyi Targy: Torzskdnyvi kivonat
Te%efonszém: 88/623-950

TORZSKONYVI KIVONAT

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles térzskonyvi nyilvantartisban az alabbi torzskényvi jogi
személy 2025. januar 01. napjan hatalyos adatai:

Torzskionyvi alany azonosité adatai:

Torzskonyvi azonosité szam: 853631

Adészam: adészammal nem rendelkezik
KSH statisztikai szdamjel. 15853639-8411-325-19
Statusz: élé

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 2024.12.17

Megnevezés:

nyelv torzskonyvi alazm' neve i
.magyar BALATONFUZFOI POLGARMESTERI HIVATAL

Székhely cim:
Cim: 8184 Balatonfiizfo, Nike korat 1

oglalkoztatasi jogviszonyok: munkaviszony
megbizasi jogviszony
kozfoglalkoztatasi jogviszony
kozszolgalati jogviszony

Al i1 sgi | rolés:

Allamhdztartdsi szakdgazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢és tarsulasok igazgatdsi tevékenysége

Kormanyzati funkeio:
kor funk. megnevezés
011130 Onkorméanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val gazddlkodassal kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
‘016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz kapesolodo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggd ellatasok

Alakulissal kapesolatos adatok:
Alapitas modja: jogutddos atalakulas (Jogeldd szerv megsziint)
Alapitas datuma: 2025.01.01

11491579 thivonat_v]_20241217 1/3. oldal



Alapitd/létesitd okirat/jogszabdly:

kelte tipusa azonosité adatai
2024.12.05  alapito okirat 476-14/2024.

2024.11.29  hatéarozat 186/2024.(11.29.) hatarozat
2024.11.29  kinevezési okirat Polgarmesteri nyilatkozat

Kozvetlen jogelod(dk):

torzsk.  régi tovzsk.

azon. azonosito ]

430201 BALATONFUZFOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
8184 Balatonflizf6, Nike korat 1

megnevezés

Iranyité / feliigyeleti szerv(ek):
irdnyito / feliigyeleti szerv
(6nkormam zagi kc’)‘rﬁben." ké;zviq_eld—testille{ / kozgyiilés / tandcs)
BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA iranyitas
8184 Balatonfiizfo, Nike korut 1

Jfunkcidja

Alapitéi jog gvakorldja:
BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA
8184 Balatonfiizf6, Nike korut 1

Vezet6:

Vezet6 neve: dr. Kénczol Gabor Neme: férfi  Kinevezés modja: kinevezés/megbizas
Kinevezés kezdete: 2025.01.01 vége: hatdrozatlan tényleges vége:

Elérhetiség:

Telefon: 0688596900

Mobil: 06203709856

Fax:

FE-mail: jegyzo@balatonfuzfo.hu
Hivatali kapu azonosito (KRID):

Cégkapu azonosito:

Tarsulas tagjai:

Szervtipus: 50 (Fé)Polgarmesteri hivatal

zektor: 1251 Helyi 6nkormanyzatok 4ltal iranyitott kiltségvetési szervek
KSH gazddlkodasi formakod. 325 Onkormanyzati Hivatal
KSH teriileti szamjel: 1902219
KSH jardskod, név: 184 Balatonalmadi jaras
Pénziigyi korzet: 3902 Balatonfiizfd
Onkormdnyzat tipusa: 7 egyéb varos
Telepiilés tipusa: 74 egyéb varos 1.000-4.999 6
Onkormanyzat mitkidés jellege: 1 polgarmesteri hivatalt miikddtetd dnkormanyzat

A torzskonyvi kivonatot BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA (8184 Balatonfiizf6, Nike korut
1) kérelmére, a fenti iktatdszamu térzskonyvi nyilvantartasi hatarozat mellékleteként adtuk ki.

A Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosag torzskdnyvi nyilvantartasi eljarasra vonatkozoé
hatdskorét az allamhaztartasrél szold 2011, évi CXCV. torvény 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar
Allamkinestarrél sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamu melléklete hatdrozza meg.

A torzskonyvi kivonat az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény 94. § (2) bekezdése
értelmében hatérozat.
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Veszprém, 2024. december 17.

Mahlné Palyi Beatrix a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosdg igazgatdja nevében és
megbizasabol.

P.H.

Szaszi Ferenc
allamhdztartasi finanszirozasi
osztalyvezetd

Kapjak:

1.  BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA (8184 Balatonfiizfs, Nike korit 1)
Elektronikus elérhetdség (KRID vagy cégkapu): 155289379
2. Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatésag (8200 Veszprém, Brusznyai Arpad utca 1)
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